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FENEZES

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS CONTABEIS

Contratante: INSTITUTO NACIONAL DE CULTURA E EDUCACAO CIDA
POPPI

CNPJ: 06.967.305/0001-53

'Enderego: GONCALO RIBEIRC CORCO, N° 183

Bairro: JARDIM FANGANIELLO

Municipio: ~ |sAOPAULD

Estado: SP CEP: |08450-581
| E-mail: INSTITUTOCIDAPOPPIDIRETORIA@GMAIL COM

Contato: (11) 2521-8058

PRESIDENTE: :-.-JEEEJEH. BRAGA COSTA SANTOS ll:F'F: ‘354.638.145-30 |
Contratada: FENEZES CONTABILIDADE E ASSESSORIA LTDA

CNPJ: 35.496.965/0001-00

Endereco: Fua Ken Sugaya, n® 45, andar 1 sala 13

Bairro: taquera B .

Cidade: Sao Paulo . | ﬁ
Estado: SP CEP: |08210-100 :

XY

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar, Sala 13
Telefone: (11) 3564-9222

E-mail: atendimento@contabilidadefenezes.com.bor
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Responsavel Técnico:

Jodo Mareos dos Santos CRC: |5P33Goz2

Pelo presente instrumento particular, a5 partes acima devidamente qualificadas,
doravante denominadas simplesmente CONTRATADA e CONTRATANTE, na melhar forma
de direfto, ajustam e contratam a prestagdo de servicos profissionais de contabilidade,
segundo as clausulas e condigbes adiante listadas.

Todos os servigos & condigdes listadas adiante s3o referentes a prestacao de servico
para a filial abaixo descrita,

Contratante: [INSTITUTO NACIONAL DE CULTURA E EDUCACAD CIDA
| POPPI

CNPJ: 06.967.305/0003-15

Enderego: RUA IRUA, N° 58

Bairro: VILA BARROS

Municipio: GUARULHOS

Estado: 5P | CEP: |ﬂ?.193—130

E-mail: |H$T|Tumr:|DAPDPPlDiRHGﬂi‘ﬁéﬁMNL.t:m.u

Contato: (11) 2521-8059

'PRESIDENTE: JESSICA BRAGA COSTA SANTOS | CPF: |3s4.aaa_14aau

Rl

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar, 5ala 13

Telefone: (11) 3564-9222

E-mail: atendimento@contabilidadefenezes.com.br




CLAUSULA 1- DO OBJETO
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O objeto do presente contrato consiste na prestacac pela CONTRATADA 3 CONTRATANTE,
dos servigos profissionais de contabllidade descritos no Anexo 1 (Servigos Profissionals

de Contabilidade).

CLAUSULA 2 - DAS OBRIGA GOES DA CONTRATANTE

2.1- A CONTRATANTE se abriga a remeter a CONTRATADA ou deixar na propria empresa

para refirada (conforme acordado). o malote com tods

escrituracio, ou envid-las em arquwvo digital "PDF”

conforme prazos elencados no Anexo 2 {Dos Prazos).

documentagio necessaria para a

por e-mail, bem como, todas as
informagdes necessarias e indispensavels ao desempenho dos servigos contratados

Paragrafo Onico — Qs servigos limitam-se aos documentos, informaghas e declaragies
idéneos, em bom estado de CONServacaoc, sem rasuras, preenchidos correlamente & que

sejam apresentados e fornecidos em tempo habil,

2.1.1 - Fica a CONTRATADA isenta de qualquer responsabilidade ou penalidades legais
decorrentes da falta ou atrase na escrituracdo em razao de informagbes, declaragies ou
documentagBes ndoc enviadas au emiadas em desconformidade; desrespaito ao
cumprimento das obrigagfes impostas pelas normas legais, sejam federais, estaduais e
municipais ou de ndo observancia as orlentacies prestadas pela CONTRATADA, objetivando
a8 consecucao dos servicos pactuados: sendo suportadas, quando existentes, exclusivaments

pela CONTRATANTE.

2.1.2 - Os documentos serdo entreques & devolvidos mediante profocolo, devidamente

datado & assinadn.

2.2 —= O recolhimento de impostos e encargos referentes 8 movimentacSo econdmica da
CONTRATANTE ¢ de sua exclusiva responsabilidade, devendo arcar com o pagamento da

eventuais multas e juros incidentes pelo atraso ou falta de pagamento.

2.2.1 - A CONTRATADA eompromete-se a emilir & enviar as guias, bem como controlar 0
pagamenta dos impostos e encargos devidos pela CONTRATANTE.

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar, Sala 13
lelefone: (11) 3564-9222
E-mail: atendimento@con tabilidadefeneze

5.com.br

X



o

-

o

FENEZES

222 - A CONTRATADA nso assume a responsabilidade pelo recolhimento de qualquer

tributo da CONTRATANTE,

23 = A CONTRATANTE tam ciéncia da Lei 9.613/98, & suas alteracdes posteriores,
especificamente no que trata da lavagem de dinheiro, regulamentada pela Resolucio CFC
n.” 1.445/13 do Conselho Federal de Contabilidade - informactes ao COAF (Conselha da
Controle de Atividades Financeiras), e, consequentemente, est4 ciente que os profissionais
e Organizagfes Contabels tem a obrigagio legal de comunicar e repassar informagies e

dados ao COAF, informagbes protegidas por sigilo.

24 — A CONTRATANTE se obriga a cumprir as onentacoes dadas pela CONTRATADA
(narmas trabalhistas, previdencidrias, fiscais, protecao de dados, entre outras), eximindo-se

esta das consequéncias e penalidades ofiundas da ndo observancia das MEsEmas.

2.5 — A CONTRATANTE também 5 obriga a assinar, sempre que necessario. a Carta de
Responsabilidade de Administracio (Resolugdo CFC n® 987/03 e Resolucdo CFC no
1457/13) e outras alteragfies posteriores a essas resolugbes, estando vinculada 3 entrega da

cara a assinatura das demonstracbes contabeis,

26 - A CONTRATANTE informa que & de sua responsabilidade 3 administracdo dos
contrales intemos adotados pela EMpIesa e que 08 mesmos estio adequades ao tipo de
atividade & volume de transacdes; que ndo realizara neénhum tipo de operaciio que possa ser
considerada ilegal, frente a legislacio vigente; que os documentos encaminhados a
contabilidade estio revestidos de total ioneidade; que as informagdes geradas no sistema
de gestdo e controle intemos da empresa sdo realizados com decumentacio adequada,
sendo de inteira responsabilidade do CONTRATANTE tado o contelido do banco de dados e

arquivos gerados e encaminhados a contabilidade; que ndo tem cenhecimento de fatos qu

possam afetar as demonsiracies contdbeis ou ainda que afetem a continuidade de aperacdes

da emprass,

2.6.1 = No que toca aos dados, a CONTRATADA POSSUI processos intermnos de governanca
para a protecio dos dados eventuaiments armarenados em razdo da execucdo e utilizacao
&M seus negdcios relacionades aos servicos contratados, devendo a CONTRATANTE
observar a LGPD e as premissas de governanca com seus colaboradores a prestadores de

servigos regularmente aceitas no tratamento dos dados obfidos,

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar, Sala 13

Telefone: [11) 3564-9222
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2.6.2 - As Partes declaram-se cientes dos direitos, obrigagfes e penalidades  apliciveis
constantes da Lei Geral da Protecio de Dados Pessoais (Lei 13.709/2018) (“LGPD"), &

autorizada na referida LGPD.

2.7~ A CONTRATANTE declara que ndo havera fraude envelvends terceiros que possam ter

eito material nas demonstracies contabeis; violaches oy possiveis viclagies de |eis,
regulamentos @ normas., cujo efeito deve sar considerado  para divulgacio nas
demonstragtes contabeis da émpresa ou mesmo dar origem ao registro de provisio para
conlingencias passivas envolvendo a admmnistracdo ou empregados em cargos de
responsabilidade de confianga.

2.8 — A CONTRATANTE, autoriza a CONTRATADA & repassar informagdes aos drgaos
fiscalizadores entre eles o COAF.

2.9 - A CONTRATANTE devera manter sempre atualizados, os programas relacionados a
medicina & seguranga do trabalha inerentes a sua atividade (PPRA, PCMSO, PPP, CIPA &
outros),

CLAUSULA 3 - DAS OBRIGA GOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA se obriga a cumprir a Legislacan Federal, Estadual e Municipal,
desempenhar os servigos objeto deste contrato com tado zels diligéncia e honestidade,
resguardando os interesses da CONTRATANTE, sem prejuizo da sua dignidade e
independéncla profissional, sujeitande-se ainda, s normas do Cédigo de Etica Profissional
do Contabilista, observando o seguinte;

3.1~ Responsabilizar-se-& a CONTRATADA por todos os prepostos que atuarem nos Senvicos
ora contratados, indenizando & CONTRATANTE, em caso de culpa ou dolo.

3.1.1- A CONTRATADA ndio se responsabilizard por multas, juros ou cormecdes monetarias
decorrentes da falta de recolhimento de obrigagfes diversas, que correm por conta e risco
exclusivo da contratante, assim como aquelas ocasionadas por falta de entréga de
documentos ou por falhas nos sistemas do govemo, \

Rua Ken Sugaoy 'a, 45, 1° andar, Sala 13
Qay

Telefone: (11) 3544-92292

E-mail: atendimento @contabilidg defenezes.com.br




3.2 = A CONTRATADA obriga-se a fornecer a CONTR
dentro do horario normal de expediente (desde que, agendada antecipadamente), todas as
informacdes solicitadas relativas ao andamento dos servigos ara contratadas,

CONTRATANTE, enquanto permanecerem sob sus

ATANTE, no escritdrio da prnimeira e

guarda, respondendo pels mau uso,
perda ou extravio, salvo comprovade caso fortuito ou forga maior.

J4. - A CONTRATADA nio se responsabilizara por obrigacses acessorias vencidas ou
vincendas, no processo de transferéncia de responsabilidade tecnica, sendo estas de
responsabilidade da empresa de contabilidade anterior, em razSo do banco de dados,
devendo a CONTRATANTE exigir o cumprimento dessas obrigagées do Contador anterior,

Sejam no ambito federal, estadual oy municipal,

3.5 - As declaragbes de recebimento ou remessa para o exterior, como: SISCOSERV. DME
especie), COAF & oulras declaragtes
da Fazenda, assim coma, licencas

(Declaracio de operacdes liquidadas com moeda em
de afividades financeiras vinculadas ao Ministério

ambientais, marinha, registro em entidades de classe ou

atividade exercida ndo sao de respensabilidade da contratada.

igadas a0 ramo profissional da

3.6-ACONTRATADA compromele-se a cumprir todos os prazos @stabelecidos na legislacao
de regéncia quanto aos semnvicos contratados, especificando-se, porém, os prazos abaixa

3.6.2 - A entrega da Folha de Pagamento, recibos de férias e demais obrigagfes trabalhistas
far-se-a até 3 (trés) dias iteis apis o recebimento dos documentos a que s& referem coma:
controle de frequéncia dos funciondrios. aviso de feérias, admissdo ou rescisdo contratual,
bem como correcdes salariais & descontos que afetem o caleulo da folha de pagamento:

3.6.3 — A entrega de balancetes e do Balanco Anual se fara até o més de abril do ana
subsequente e apds a enirega de todos os dados necessarios & sua elaboracio;

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar. sala 13
lelefone: (11) 3564-9222

E-mail: r:lfendir'rrEﬂTcn=..=.-T_-?'c:r:u't1n::|i:~]1icﬂc:n:ir::#er]ez
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3.6.4 - A entrega das Demonstragbes Contibeis obrigatorias, de acordo com a legislagio

vigente, até 60 (sessenta) dias apos a entrega de todos os documentos e informacdes

necessarios a sua elaboracio,

3.7 = A CONTRATADA mantera todas as Informagtes da CONTRATANTE salvas em servidor
fisico elou servidores remotos, guardando o mais completo e absoluto sigilo sobre as

informagles e dados da CONTRATANTE a que liver acesso em razdo da presenta prestacao

de servigos, utilizando-as apenas quando estritamente necessario para a prestacdo dos
servigos acordados em contrato, em conformidade com a Lel Geral da Protecdo dos Dados

-LGPD (Lei 13.709 - 14/08/2018), ou nos casos que Seguem:
aj - Mediante o fornecimento da consentimento pelo titular
b) - Para o cumprimento de obrigacio legal ou regulatéria:

¢} - Para atender ordem judicial;

d) - Pela administragio publica, para o tratamento & uso compartilhado de dados necessirios
3 execucio de poliicas pablicas previstas em lsis e regulamentos ou respaldadas em

contratos, convénios oy instrumentos congéneras;

e} - Para a realizacSo de estudos por orgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a

anonimizagao dos dados pessoais:

f) - Para a protecio da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros:

g9} - Para a tutela da saide, exclusivaments, em procedimeanto realizado por profissionais de

salde, servigcos de salde ou autoridade sanitaria;

h) - Para a protegdo do crédito, quando disposto na legislago pertinente {Inclusive o disposto

na Lei 9.613/%8 & Resoluglo 1445/13 do CFC);

I} - Transferéncia a terceiro, respeitados os requisitos de tratamento de dadaos dispostos na

LGPD.

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar, Sala 13

Telefone: (11) 3564-9222

E-mail: atendimento@con iabilidadefenezes.com.br
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3.7.1 - A CONTRATANTE tem direito 80 acesso as informagdes sobre o tratamento de saus

dados, que serfio disponibilizadas de forma clara adequada e ostensiva, mediante
solicitagio,

3.7.2 = A CONTRATADA ndo sers responsavel perante a CONTRATANTE quando proceder
com o desenvolvimento em cumprmente as premissas da LGPD e apds @ entrega, seja
constatado que uma pratica de mercado amplamente adotada teria violado g LGPD, a partir
de entendimentos judiciais ou administrativos até o presente momenta inexistentes.

3.8-A CONTRATADA se comprometa a atender as autoridades fiscais, inclusive quarndo das
eventuais verificacbes nas dependéncias da CONTRATANTE, todavia, ndo

S8rd responsabilidade da CONTRATADA responder por eventuais contingéncias efou multas
aplicadas scbre fatos ou atos praticados pela CONTRATANTE ou apresentar
obrigatoriamente, solucdes com defesa sobre autuacses.

CLAUSULA 4 - pOS HONORARIOS PROFISSIONAIS

Para a execuglio dos Servicos constantes no Anexo 1, a CONTRATANTE pagara &
CONTRATADA, mensalmente, honorérios profissionais no valor de R$ 2.217,21 (dois mil,
duzentos e dezessete reais e vinte & um centavos ), até o dia 20 do més subsequente aos
Sérvigos prestados, podendo ser a cobranga vinculada por meio de recibo, duplicata de
Servigos mantida em carteira ou via boleto bancério,

4.1 - Os honorérios nio Pagos na data estipulada serdo acrescidos de multa contratual de
2% e juros mensais calculados sobre os honorarios vencidos, sem prejuize da correcdo
manetaria incidente no periodo.

4.1.1 - A dispensa de multa & juros sobre parcelas atrasadas de honorarios constitui-se mera
liberalidade da CONTRATADA,

4.2 - Os honorérios profissionais serdo corrigidos no més de janeire de cada ano, onde os
valores serfio combinados de comum acordo entre as partes, podendo ser de farma técita,
porem, o reajuste nunca serd inferior & variagao ao INPC, adicionado do indice do PIB do
ano anterior, ambos estabelecidos pelo governo federal e que servem de base para o
salario-minimo Nacional,

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar. sala 13

Telefone: [11) 3564-92722

ontabilidadefenezes.co m.br
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4.3 - Os honorarios poderfio sofrer alteragbes quando alterar a forma de Inibutacao, caso

ocorra, 0s honorarios serdo repactuados entre as partes,

4.4 - O custo de todos os materigis utilizados na execucio dos servicos ora ajustados. tais
come formularios continuos, impressos fiscais, rabalhistas e contabeis, livros fiscais, pastas,
copias reprogrificas, aulenticagies, reconhecimento de firmas, custas, emolumentos e taxas
exigidas pelos servicos plblicos, comunicagdes telefdnicas, carimbos, entre outros, ndo estio
Incluidos nos honorarios profissionais e deverso Ser ressarcxlos @ CONTRATADA pela

CONTRATANTE.

4.5 - 05 SERVICOS EXTRAS solicitados pela CONTRATANTE nfo especificados no Anexo
1 serdo cobrados pela CONTRATADA em Separado, como extraordinarios, conforme valores
especificados na tabela de honoririos extracontabels, da qual também sera atualizada

anualmente,

4.5.1 - Entende-se por servicos extras, todo aquele ndo relacionade rno Anexo 1 deste
Bmpresa;
autenticacao/Registro/Encadernagiio de livros: declaragdo imposto de renda dos sdcios e
empregados, preenchimento de cadastros e propestas de financiamentos: cadastros da
IBGE; contrates de locacdo, compra, venda e mituo; SICAF; DIMED, DIMOB, compra a
renovagao do certificado digital e outros servigos que ndo sejam objeto de clausula contratual.

contrate, tais como: alleragdo  contratual; abertura e baixa de

4.5.2 - Os servigos extraordindrios serfo cobrados de acordo com a tabela

4.6 - Os servicos ndo contratades no Anexo T, caso venham a ser exigidos numa eventual
fiscalizacdo, solicitacdo judicial ou pela CONTRATANTE, para serem executados, terSo que

ser pagos a CONTRATADA de acordo com preqo ajustado antre as partes coniratantes.

CLAUSULA 5 - DA VIGENCIA E RESCISAD

“Politica de
Frecos’, que esta dividida em grupos de acordo com o tipo de senvigo, a qual & revisada
anualmente e estara disponivel para consulta pela CONTRATANTE a qualguer tempo.

A vigéncia do presente contrato & por prazo indeterminado, iniclando em 07/08/2019, A

parte que desejar rescindir o contrato devera comunicar a aufra, por escrito, com

antecedeéncia minima de 30 (trinta) dias, pericdo no qual, lodas as cliusulas desse contrato

PETTMANECEM &m vigor,

kua Ken Sugaya, 45, 1° andar, Sala 13

Telefone: (11) 3564-9222
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3.1 - No caso de rescisfo e durante o prazo do pré-aviso, a dispensa pela CONTRATANTE
em relacio a execucdo de quaisquer servicos, seja qual for g razdo, devera ser feitg por

@5CH0, ndo a desobrigando do Pagamento dos honorarios integrais até o termo final do
contrato.,

5.2 - Em casa de rescis3g contratual, s CONTRATANTE devera retirar seus decumentos das
dependéncias da CONTRATADA no prazo de 30 (inta) dias, sob pena de pagar,
mensalmente, importancia equivalents a 20% (vinte por cento) dos honorérios pactuados, a
titulo de remuneragfio do depdsito dos referidos documentos,

522 - A critdrio da CONTRATADA podera utilizar-se de quaisquer meios judiciais oy
extrajudiciais, contra a CONTRATANTE Ou na pessoa de qualquer de seus sicios, para fins
de formalizar a devoluglio dos documentos ndo retirados apds extinto o contrato.

5.3- ACONTRATANTE providenciara, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da comunicacio
da rescisio do presente contrato, a transferéncia de profissional contabil responsavel A
formalizaglo devera ser feita junto aos orglios federais, estaduais e municipais, bem coma
junto ao Conselho Regional de Contabilidade.

531-Casoa CONTRATANTE nao formalize a transferéneia referida no item anterior no
praza estipulado, fica deferido 4 CONTRATADA o direito de fazé-lo.

devera informar & CONTRATADA PO escrito, o nome, endereco, responsavel técnico e
nimero do CRC, sem o que nfo sera possivel 8 CONTRATADA cumprir as formalidades
etico-profissionais, inclusive a8 wansmissdo de dados e Informacdes necessdras A
continuidade dos servigos, em relacdo as quais, diante da eventual inércia  da
CONTRATANTE, estars desobrigada de cumprimento,

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar. Sala 13

lelefone: (11) 3564-9222

E-mail: atendimento@co ntabilidadefenezes.com.br
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3.4.1 - A nova empresa de contabilidade da CONTRATANTE, apds cumprimento do item
anterior, devera solicitar gs informacdes necessarias Para a continuidade dos servicos e caso

n&o se manifeste, a CONTRATADA eslara desobrigada de ta cumpriments.

2.5 - Nio serfo compartilhados detalhes técnicos dos sistemas de
CONTRATADA, os quais 34 de sua exclusiva propriedade.

5.6 — Em caso de faléncia da CONTRATANTE, facullard a rescisso do presente pela
CONTRATADA, independentemente de notificacio judicial oy exirajudicial, ndo estando
incluidos nos Servicos ora pactuados a elaboragio das pecas contabeis para atender as

exigéncias legais por conta da faléncia.

5.6.1 - Incorrendo a CONTRATANTE em faléncia, & facultada 5 CONTRATADA utilizar-se de
todos e quaisquer meios extrajudiciais e judiciais, previstos na legislagio em vigor, para que

sejam adimplidos os devidos valores,

5.7 - A falta de pagamento de qualguer parcela de honorarios, bem como a faléncia oy
concordata da CONTRATANTE, facultara 8 CONTRATADA suspender imediatamente a
execuglo dos servicos ora pacluados, bem como considerar reseindido 0 prasente,
indepandentaments de notficacdo judicial ou exirajudicial, sem prejuize do previsto na

clausula ‘DOS HONORARIOS PROFISSIONAIS"

2.7.1- A CONTRATADA nio se responsabilza por eventuais multas & notficagdes geradas

em virtude da suspensao dos Servicos ocasionado referida no fem anterior,

3.8 = Considerar-se-a rescindide o presente contrato, independentemente de natificacio
|udicial ou extrajudicial, caso qualquer das partes CONTRATANTES venha a infringir clausula

ora convencionada,

3.8.1 - Fica estipulada a multa contratual no valor de uma parcela mensal vigente relativa ag
honerario, exigivel por inteiro em face da parte que der causa A rescisio motivada,

CLAUSULA - DA RESPONSABILIDADE DOS S0CIOS

Os sdcios da Contratante. assinam o presente na condigao de fiadores solidarios e principais
Pagadores em refacio a todas as obrigagdes contratuais decormentas,

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar, Sala 13
Telefone: (11) 3564-9222

E-mail: ate ndimento@con tabilicla defenezes.com.br
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CLAUSULA 7 - DA FORO

Assim, por estarem justos e contratados, assinam a5 partes confratantes o presents
instrumento, em 2 (duas) vias de igual tear,

580 Paulo, 07 de agosto de 2018,

_::,\ ) (louSimiow
U CDNT%’\T.&DH CONTRATANTE

.‘\II
B
|
|

TES

2- %hllfma 'i'illaqm.
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ANEXO 1 - Servicos Profissionais de Contabilidade

1-AREA CONTABIL:

11.

1.2,
1.3,
1.4.
1.5,
1.6.
1.7.
1.8.
1.8.
1.10.
1.11.

Classificagdo a escrituracao da contabilidade de acorde com as normas & principios
contabeis vigentes:

Apuragio de balancetes:

Elaboracdo do Balango Patrimanial:

Demonstragsio do Resultado do Exercicio,

Demonstracio das Mutages do Patrimanio Liquida,

Demonstragdo do Fluxo de Caixa;

Naotas Explicativas;

Emisslo de livios contabeis a0 lermino de cada exercicio sacial,

Escrituracio dos livros contabeis Digrio @ Razdo:

Escrituragio do livro Lalur quando s tratar de empresa com apuracaa do lucro real:
Calculo de Depreclagio do Ative Permanente;

2 - AREA FISCAL:

2.1

2.2,

2.3,

2.4,

Orientaglo e controle da aplicagdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais,
esladuals ou municipais:

Escrituracdo dos registros fiscais pertinentes & atividade da CONTRATANTE. com a
elaboragio e envio aos orgdos competentes. das respectivas declaragbes, arquivos
eletrénicos & demais obrigagfes acessdrias exigidas;

Entrega das obrigagfes acessérias réstringindo-se as obrigacfes municipais aos
municipios de S8o0 Paulo:

* ECD,

« ECF

* DIRF,

« DCTF

Apuragdo de impostos e contribuicles devidos, com a elaboracio, emissfo e envip
das respectivas guias de informagfes dos tributos devidos a saber: Contribuicag
Social; COFINS: ICMS: Imposto de Renda: 1.P.J: Simples Nacional: ISS: PIS, conforme
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25  Confeccio e entrega de declaracdes fiscais (Emigsdo dos Livros Fiscais chrigatarios)
no Ambito municipal, estadual a federal, de acordo com a5 caracteristicas fiscais da

CONTRATANTE:

2.8,  Atendimento das demais exigénelas previstas em atos normativos, bem como de

eventuais procedimentos de fiscalizagio tributéria;

2.7.  Quando solicitado, orientagio na contratagio de prestadores de Servicos quanto as

relengoes na fonte de encargos e impostes federais e municipais:

28 Quando solicitado,  planejamento tributdrio, em parceria com juridico da

CONTRATANTE.

3- AREA TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA:

3.1, Orientagio e controle da aplicagdo de preceitos da Consolidagio das Leis do
Trabalho, bem como aqueles atinentes a Previdéncia Social, PIS, FGTS, Sindicatos a
outros aplicaveis as relages de emprego mantidas pela empresa CONTRATANTE:

3.2 Manutengio dos registros de empregados e demais sefvicos pertinentes & folha de
Pagamento de acordo com as informacies recebidas através de formulario proprio:

3.3.  Emissdo de relatério de rendimentos anuais para Declaragdo de Imposto de Renda;

3.4.  Elaboraglio e emissao do relatorio anual da RAIS:

3.5. Elaboragiio da folha de pagamento dos empregados e pro-labore. com a emissdo das
respactivas guias dos encarges socials e ributos afins a serem recolhidas pela

CONTRATANTE:

3.6, Atuagio como preposto para homologaghes de rescisdo em sindicato;
4.7.  Entrega das obrigagies acessdrias exigidas, a exemplo do CAGED, RAIS, DIRF e

informes de rendimentos

3.8. Atendimento das demais exigéncias de acordo com a particilaridade da atividade
acondmica da empresa, que eslejam previstas na legislacio trabalhista e
previdenciaria, bem como de eventuais procedimentos de fiscalizagso.

3.9, Envio de Relatério de Férias sempre no més de Jjaneiro de cada ano, ou em qualguer

periodo solicitado pela CONTRATENTE,
3.10 Orientacdo sobre a obrigatoriedade e implantacdo do e-social
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4 - AREA DO IMPOSTO DE RENDA PESSOA JURIDICA:

4.1. Orentacio e controle de aplicacfio dos dispositivos legais vigentes:

"

FENEZES

4.2.  Elaboracio da declaragio de rendimentas - IRPJ e documentos correlatos:
43, Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normativos, bem coma de

evenluais procedimentos de fiscalizagdo tributaria.

5- DEMAIS SERVIC 0S:

51. Definigio, am parceria com o departameants juridico da CONTRATANTE, das demais
atividades a seram desampenhadss, situacdo que sera especificada em aditiva

contratual especifico para este fim;
5.2, Reunides presenciais 3 serem agendadas conforme necessidade.

ANEXO 2 - Dos Prazos

contrates de crédito, e outros avises de débito e de crédite: notas fiscais de entradas
(compras, retorno, etc), de saidas (vendas, devolucbes, brindes, etc) e de prestacio de
servigos independentemente da modelo, do documento e da operacao envolvida, sempre
ientificando a forma de pagamento e/ou recebimento, comunicands 3 CONTRATADA, a
relagBo das notas fiscais canceladas, enviar ainda a comunicagdc de eventual

patrimonial da empresa; preferencialmente e sempre que possivel, os arquivos XML das

notas fiscais eletronicas de entrada, saida & prestacao de servicos,

b) Até o dia 25 do més de referéncia quando se tratar de documentos e informagtes
necessarios 4 elaboracso da folha de pagamenio e informacgdes para previdéncia social,
tais como folhas ponto, quantidade de horas exiras, descontos, comissoes; produtividade,

Rua Ken Sugaya, 45, 1° andar, Sala 13
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a)

h)

Mo ato da dagdo do aviso quando da Rescisio Contratual ou solicitacdo de aviso prévia,
acompanhado do Registro de Empregado;

Até 40 dias antes da concessdo das férias para que seja possivel providenciar g
Comunicaglo por escrito do avise de férias.

Imediatamente apss a ocorréncia de acidente de trabalho, a sua respectiva comunicacio
onde deverd constar nome do empregado, hora, local e descrigio do acidente, qual &
parte de corpo do empregado que foi atingida, e se houver, registro policial ou morte,

E opcional, semanaimente enviar notas fiscais de entradas e saidas, bem como
comunicacio de eventual cancelamento delas:

Até dia 15 de janeire de cada ano o Inventdrio anual de estoques em 31 de dezembro
do ano anterior, em arquive eletrdnico *.xdg, cuja formatagdo de acordo com o padrio
astabelecido pela legislacio e EXECUCA0 @ de responsabilidade da CONTRATANTE:
48 (quarenta e oito) horas antes da data efetiva de admissio (primeiro dia de
trabalho, enviar documentacio para admissio dos empregados, acompanhada da “ficha
de cadastro de empregados” devidamente preenchida, que ser3 fornecida pela
CONTRATADA. Na *ficha de tadastro de empregados”. constara todos 05 documentos

auséncia da referida “ficha” oy de qualquer documento relacionado 3 admissdo, poderd
mviabilizar o registro da funciondrio, ficando a CONTRATAN TE, responsavel por qualguer
penalidade que possa ocorrar pela falta de registro elou registro fora dos prazos previstos
em |ei,
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